KẾ HOẠCH CHUẨN BỊ CHO KIỂM TRA CÔNG TÁC PHÒNG CHỐNG THAM NHŨNG

	STT
	Nội dung
	Công việc
	Số VB, ngày, tháng, năm ban hành
	Người thực hiện
	Thời gian hoàn thành

	I
	Phân công nhiệm vụ
	
	
	
	

	1
	Quyết định phân công nhiệm vụ trong BGĐ TTNCƯD&DVKHCN (Bà Đặng Thị Hồng Yến)
	
	74/QĐ-TrTNCƯD 31/12/2025
	Tú
	06/11/2026

	2
	Quyết định phân công người phụ trách, tham mưu thực hiện công tác phòng, chống tham nhũng 

	
	
	Tú
	09/11/2026

	II
	Công tác lãnh đạo, chỉ đạo và tuyên truyền, phổ biến pháp luật
	
	
	
	

	3
	Các văn bản chỉ đạo hướng dẫn của cấp trên, các VB thực hiện của Trung tâm
	Rà soát trên VPĐT, tải file và lập danh mục (STT, nội dung, Số VB, ngày, tháng, năm ban hành)
	
	Xuân
	10/11/2026

	4
	Các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn của Trung tâm đã ban hành để triển khai công tác phòng, chống tham nhũng 

	Kế hoạch, hướng dẫn cụ thể hóa kế hoạch 368/KH-SKH&CN
- Kế hoạch PCTN 2026 (lồng ghép công tác "Thực hành tiết kiệm, chống lãng phí" (quản lý ngân sách, đầu tư công, tài sản công, quản lý lao động và thời gian lao động; Niêm yết công khai số điện thoại đường dây nóng, hộp thư điện tử) Niêm yết công khai số điện thoại đường dây nóng, hộp thư điện tử)
- Nhận diên hành vi tham nhũng và xung đột lợi ích
	
	Lan
	09/11/2026

	5
	Tài liệu minh chứng về tuyên truyền, phổ biến pháp luật (kế hoạch, biên bản họp, hình ảnh, tài liệu) 

	- KH tuyên truyền PCTN 2026
- BB họp triển khai KH
	
	Lan
	09/11/2026

	6
	Quản lý tiếp công dân, giải quyết phản ánh, tố cáo
	- Kiểm tra lại quy chế tiếp công dân, nội quy tiếp công dân, QĐ phân công tiếp công dân để kiện toàn
- Thiết kế sổ theo dõi tiếp công dân, Sổ theo dõi đơn thư
	
	- Lan


- Ngọc
	09/11/2026

	III
	Công tác phòng ngừa tham nhũng
	
	
	
	

	7
	Hồ sơ chứng minh việc thực hiện công khai, minh bạch về tổ chức và hoạt động 
Hồ sơ, biên bản niêm yết hoặc tài liệu chứng minh việc thực hiện công khai, minh bạch về tổ chức và hoạt động (các nội dung về tài chính, mua sắm công, công tác nhân sự)

	- Tài chính, mua sắm công: danh mục và kiểm tra công khai, niêm yết bảng và hồ sơ cần công khai web, gửi cập nhật lên trang web
- Công tác nhân sự: Biên bản họp về bổ nhiệm, điều động, quy chế đào tạo, quy chế đánh giá, xếp loại đơn vị, VC&NLĐ
- Hồ sơ đánh giá xếp loại VC&NLĐ năm 2025, 2026
- Hồ sơ đánh giá xếp loại vc&NLĐ năm 2025
	
	- Sương phân công thực hiện, Tuấn Anh (cập nhật Web)

- Lan (bổ sung các bb họp), Tú bổ sung quy chế

- Lan

- Tú
	10/11/2026

	8
	Định mức, tiêu chuẩn, chế độ

	Quy chế hoạt động nội bộ hiện hành; Quy chế quản lý, sử dụng tài sản công; các văn bản quy định về định mức, tiêu chuẩn, chế độ áp dụng tại Trung tâm
	
	- Sương phân công thực hiện

	10/11/2026

	9
	Hồ sơ kê khai tài sản, thu nhập năm 2025 (bản kê khai, sổ theo dõi, biên bản công khai/niêm yết) 

	
	
	Tú
	10/11/2026

	10
	Hồ sơ, chứng từ chứng minh việc thực hiện thanh toán không dùng tiền mặt tại đơn vị 

	- 100% chi trả lương và thu nhập cá nhân qua tài khoản, giao dịch điện tử trong hoạt động tài chính
- Sắp xếp lại các mã QR bán hàng
	
	- Sương phân công thực hiện


- Ngọc thực hiện
	10/11/2026

	
	Niêm yết công khai số điện thoại đường dây nóng, hộp thư điện tử để tiếp nhận phản ánh về tình trạng nhũng nhiễu, gây phiền hà.
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả; trên trang thông tin điện tử của Trung tâm
	
	Lý, Tuấn Anh (Lan hướng dẫn đúng như Kế hoạch ghi)
	10/11/2026

	IV
	Công tác thông tin, báo cáo và xử lý vi phạm
	
	
	
	

	11
	Các báo cáo định kỳ, đột xuất về công tác phòng, chống tham nhũng 

	Báo cáo tháng, quý, 6 tháng, 9 tháng (Bắt buộc dùng Mẫu 03 và biểu 01, 02, 03/PCTN theo TT 06/2025)
	
	Lan
	10/11/2026

	12
	Dự thảo Báo cáo tình hình triển khai và kết quả thực hiện công tác phòng, chống tham nhũng năm 2026 của đơn vị 
	Tổng hợp các nội dung đã chuẩn bị theo kế hoạch này
	
	Lan
	10/11/2026

	13
	Hồ sơ về phát hiện, xử lý tham nhũng, giải quyết khiếu nại, tố cáo (nếu có) 

	
	
	Lan
	10/11/2026

	V
	Chuẩn bị tiếp đoàn
	
	
	
	

	14
	Bố trí phòng làm việc
	Chuẩn bị hội trường, nước uống, trà bánh
	
	Xuân, Lý
	10/11/2026



